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ELOTERJESZTES
Polgarmesteri Hivatal 2015. évi tevékenységérdl

Tisztelt Képviseld-testilet!

Magyarorszag helyi Onkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény
(tovabbiakban: Métv.) 81. §. (3) bekezdésének f) pontja értelmében a jegyzé évente
beszamol a Képviseld-testilletnek a hivatal tevékenységérél.

Rakéczitjfalu Kozség Onkormanyzat Képviselé-testilletének 12/2015. (X.21.)
onkormanyzati rendelete a Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatardl sz6l6 35. §. (5)
bekezdesenek g) pontja szerint tajékoztatja a képviseld-testilet elstt a Polgarmesteri
Hivatal munkajardl, az tgyintézés helyzetérsl.

2015.éviBESZAMOLO
Polgarmesteri Hivatal 2015, évi tevékenyséqgérdl

A hivatal milkddését nagymértékben befolyasolta az a kozponti intézkedés, mely
szerint az altalanos iskola kéznevelési feladatait az allam 2013. év janudr 1. napjatol
atvette az 6nkormanyzatoktol, igy az mar nem tartozik az énkormanyzat kételezéen
ellatandd feladatai kozé.

Befolyasolta tovabba a hivatal miikédését Magyarorszag «j &nkormanyzati
rendszerét szabalyozé jogszabalyi elSirasok hatalybalépése. 2013. januar 1. napjatol
felallitott jarasi hivatalok tobb hataskért is elvontak a jegyz6tél, de meég igy is
rendkiviil sok tobbletmunka keletkezett, melyet a Polgarmesteri hivatalnak kell
ellatnia. A jarasi hivatalokkal a folyamatos a kapcsolattartas.

A beszamolomban (gytipusonként, statisztikai adatokkal kiegészitve mutatjuk be a
Polgarmesteri Hivatal 2015. évi tevékenységét.

A hivatalban foglalkoztatott kozszolglati tisztviselék teljesitményeik értékelését
megalapozd kiemelt teljesitménycéljai a munkakori leirasok figyelembe vételével
kerultek megfogalmazasra.

Rakoczitjfalui Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) apparatusanak nagyon
sokrétii és dsszetett feladatot kell ellatnia.

A hivatali (kbztisztvisel6i) apparatus létszama: 6 f6.

Az apparatus az alabbiak szerint épiil fel:

116 - jegyzd

116 - titkarsagi tgyintézé — Lénartné Juhasz Piroska

116 — anyakdnyvvezetd, igazgatasi tigyintézé — Sallayné Telek Margit
1 {6 — szocialis tgyintézd — Juhos Lajosné

1 16 — addligyi Ggyintézé — Balint Csaba

1 f6 — pénziigyi Gigyintéz6 — dr. Papp Antalné

Osszesen: 6 6



Munka térvénykényves foglalkoztatott

1 8 pénztaros — Mészarosné Csordas Andrea

Tarqyi feltételek

A hivatal mikodéséhez a targyi feltételek biztositottak. A hivatali Ggyintézék
rendelkezésére all a szamitogépek mellett két nagy teljesitményli fénymasolo,
szkenner. Meg kell emliteni, hogy a szamitogépek minésége nem igazan kielégitd,
nagyon lassuak, igy azokat sziikséges lesz folyamatosan kicserélni. Megfelelé a
halézati telefon, illetve a flottas mobiltelefonnal vald ellatas. Minden ugyintézo
rendelkezik valamilyen szamitégépes programmal, ami a munkavégzéshez
szilkseges valamint internetkapcsolattal. Ez azért fontos mivel szamtalan az olyan
adatszolgaltatds, amely kizardlag elektronikus formaban teljesithets, illetve
munkankhoz a sziikséges adatokhoz, programokhoz elektronikus uton jutunk hozza.
Elektronikus uton térténik a pénzlgyi utalas, az anyakényvi események rogzitése, a
valasztassal kapcsolatos adatok, valamint a kéltségvetési dokumentumok
tovabbitasa. L .
TITKARSAGI és UGYVITELI FELADATOK

IKTATASI feladatok

A hivatalhoz érkezd iratok iktatasa, dtadasa

A hivatalhoz beérkezd valamennyi killdemény (levelek, szamlak, csomagok,
utalvanyok, e-mailek) datumbélyegzdvel térténd ellatasa.

Ezutan atadasra kerlinek — az elfogadott irattari szabalyzat alapjan a bontasra
jogosult személynek — a polgarmesternek. Ezutan tovabbitasra keril a jegyzé
részere, aki az Ugyintézdkre kiszignalja.

Az E-iktat program
Az E-iktat program segitségével az iratok, lgyirat targyanként, az dnkormanyzati

hivatalok egyseéges irattari tervének kiadasardl szol6 BM rendelet alapjan irattari
tételszam megadasaval, egyenként kertilnek iktatasra.

Ellenérzés, van-e elézménye az ugynek, illetve ha szilkséges tébb masolat
keszitese, hogy minden érintett igyintézo részére atadasra keriiljon a beérkezé levél.
Az iktatott iratok {igyintéz6nek térténé atadasardl nyilvantartas vezetés folyamatos.

Az eldadéi munkakdnyvek nyilvantartasaban szerepld iratok szamszaki adatai

El6adéi munkakényv: 2014 év 2015 ev
Polgarmesteri: 96 db 117 db
Jegyzoi. 73 db 132 db

Iktatott Ligyiratok szamszaki adatai
2014. év 2015. év

3030 db 3259




2015. évi Ugyiratforgalom részletezése

Megnevezés: Ugyiratforgalom: (db)
A - Addigazgatas
- ado, értékbizonyitvany 28
- gépjarmiado 539
- egyéb birsagok, behaijtas 232
B - Egészségiigyi igazgatas 9
C - Szocialis igazgatas
- onkormanyzati segély 49
- _temetési tamogatas 16
- _krizis tAmogatas 1
- gybgyszertamogatas 3
- Ujszilétt tamogatas 15
E — Epités, és kommunalis iigy
- épitésligyek 10
- kommunalis {igyek 8
F — Kozteriilet foglalas 2
G - Viziigy 14
H — Onkorményzati, igazsagiigyi
- anyakodnyv 62
- hazassagkotés 5
- halaleset anyakényvezése 4
- népesség 71
- hirdetmény 52
- hagyaték 51
- valasztas 4
- igazsagugyi igazgatds 5
- egyéb igazgatas 123
| — Lakasiigyek 24
J — Gyermekvédelem, gyamiigy 123
L — Kereskedelem 29
M - Féldmiivelés, allategészségiigy 10
N — Munkaiigy, kézfoglalkoztatottak
- k6zfoglalkoztatottak 520
- szemelyzeti bér 43
U — Altalanos igazgatas
- szervezet, mikodés 201
- iratkezelés, lgyvitel 103
X - Polgarvédelem 32

A meqkdtitt szerzédések nyilvantartasa

Az alairt és iktatott szerzédések nyilvantartdsa. 1 példany masolat tovabbitisa a
pénzigyi vezetd részére. 2015 évben 23 db szerzédés kerilt megkdotésre.

Uj szerzédés Bérleti szerzédés Szerz6désmodositas

15 db 3db 5db




Irattarazasi feladatok ellatisa

Az iktatott lgyiratok elhelyezése az ideigienes irattarba, a nagyirattarba, illetve a
penziigyi irattarba.

Az irattari helyiségekben az évenkénti, agazati betljel szerinti, és ugyirat
csoportonkénti tagolasanak elvégzése.

A Magyar Levéltar Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Levéltara 2015 évben nem végzett
irattari ellendrzést.

Hatdsagi statisztika elkészitése

Az egységes kozigazgatasi hatdsagi statisztikai rendszer milkddtetése  érdekében
minden évben kétszer — januarban az elézé év . félévérdl, juliusban az év |I.
feleverdl - az 6nkormanyzat és a hivatal iktatott igyiratforgalmardl sz6lé statisztika
elkészitése rendszeresen megtdrténik.

Az  Onkormanyzati hatésagi Ggyekben és az allamigazgatasi hatdsagi Ggyekben
meghozott elséfoku dontések Gsszefoglalé adatairdl szold statisztika elkészitése és
tovabbitasa a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Kormanyhivatalhoz.

A hivatal levelezési rendszerének kezelése

A hivatal kdzponti levelezé rendszerre — a Mozilla thunderbird — a titkarsagi
szamitogépen miikédik. Az ide beérkezett e-mailek atnézése utan tovabbitasra
kerlinek a polgarmesternek, jegyzének, illetve az tigyintézék szamara.

Az e-amilen érkezd levelek tarolasa — a tarhely kapacitdsa miatt - 1 évig térténik a
szamitégépen.

Az dnkormanyzat web oldalan kézzéteendé iratok tovabbitasa

Az 6nkormanyzat hivatalos lapjara év kézben folyamatosan, illetve szikség szerint
feltéltésre keriiinek az informaciok, hirek, szerzédések, meghivok, a képvisels-
testlleti &s a bizottsagi jegyz6kényvek, eléterjesztések, rendeletek.

A kbzérdekii adatok igénylésének nyilvantartasa, kezelése

A hivatalhoz beérkezd, lakosok szamara is fontos kézérdekii adatok a hivatalban
levo falidjsagon, illetve a faluban kihelyezett hirdetétablakra és a honlapra
felkeriilnek.

Az 6nkormanyzati testiilet és bizottsdgok miikodéséhez kapcsolédé

adminisztracios feladatok ellatiasa

Meghivok, eldterjesztések, jegyzékonyvek elkészitése

Az dnkormanyzat Képvisels-testiletének, a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsaganak, a
Szocidlis, es Egészségiigyi Bizotisaganak, az Ifjisagi, Kulturdlis és Sport
Bizottsaganak uléseire az eléterjesztések, meghivok, illetve a kdzdsen megtartott
bizottsagi (lések irdsos anyagainak legépelése, masoldsa, eldkészitése, és
tovabbitasa a képviseléknek, a bizottsagi tagoknak, a meghivottaknak.

A kepviselS-testileti (ilések, és a bizottsagi iilések technikai lebonyolitasa.

A szamitdgepes diktafon program el6készitése az ilés kézbeni hangfelvételhez.

A testlleti, és a bizottsagi Uléseken jegyzékényv vezetése, és a jelenléti ivek
alairatasa.

A testiileti dontések tovabbitasa, nyilvantartasa
A képviselo-testilet altal elfogadott dontésekrél, rendetekrél évenkénti nyilvantartas
vezetése.



A keépviselb-testilet hatdlyos és hatalyon kiviil helyezett rendeleteiré! kiilon
nyilvantartas vezetése.

Az alairt jegyzékbnyvek eredeti példanyainak rendszerezése, nyilvantartasa.

A képviseld-testilet altal elfogadott hatarozatokrél nyilvantartds vezetése és az
érintettek részére tovabbitas.

Az elkésziilt jegyzékdényvek és rendeletek tovabbitasa

A testlleti és bizottsagi jegyzékonyvek elkészitésére a jogszabalyi el6irasok alapjan
15 nap all rendelkezésre.

A jegyzd jovahagyasat kovetéen a Nemzeti Jogszabalytaron (a Jasz-Nagykun-
Szolnok Megyei Kormanyhivatal térvényességi feliigyelettel Osszefiiggd irasbeli
kapcsolattartd rendszerén) keresztill - e-mail formajaban - az elkészitett testileti és
bizottsagi jegyzékdnyvek, eléterjesztések, rendeletek tovabbitasa.

A kepvisels-testilleti lésekrdl készilt eredeti jegyzékonyvek évenkénti bekéttetése,
minden é&v januarjaban.

A Nemzeti Jogszabalytar program kezelése

A Nemzeti Jogszabalytar elektronikus feliletén (NJT) a Képvisels-testillet altal
alkotott rendeleteket kell kézzé tenni a kihirdetésétdl szamitott 3 napon beliil.

A rendszeren keresztiil évkdzben folyamatos az Uj rendeletek feltdltése.

A keépviselo-testiilet dontésének megfeleléen a modositasok, az egységes
szerkezetbe irasuk, és a hatalyon kivill helyezésiik feltdltése.

A Nemzeti Jogszabalytar internetes felilletén az 6nkormanyzati torzsadattar
feltoltése, sziikséges adatszolgaltatasok, modositasok is rendszeresen elvégzésre
kerulnek.

Rakéczitjfalu Kézséqgi Onkormanyzat Képvisels-testiiletének és bizottsagai
tevékenységének szamszaki adatai

Ev Megnevezés Képviselo- Bizottsagi Kozosen
testiileti megtartott
bizottsagi
2014. | Ulések: 14 + 1 8 1
Hatarozatok: 104 52 4
Rendeletek: 18 - -
) EUSZB -5
2015. Ulések: 14 + 2 KISB - 4 2
PUB -9
Hatarozatok: 110 98 | 42
Rendeletek: 14 - -




ANYAKONYVVEZETOI és IGAZGATASI| FELADATOK

2014. julius 1-t6l jelentds valtozas tértént az anyakényvezés teriiletén. Az 1895.
oktober 1-tdl papir alapon — anyakdnyvben — kézzel irottan torténd anyakonyvi
esemenyek rogzitése megszint, helyébe Iépett az Elektronikus Anyakonyvi
Rendszer (EAK) Az EAK rendszer szabalyrendszerét anyakonyvi eljarasrél szélo
2010. évi |. tdrvény tartalmazza, amely 2014. julius hé 1. napjatél hatalyos.

A jogalkotd szandéka a tdrvénnyel az, hogy az anyakényvi eljarasban ervényre
jusson a szolgaltatd koézigazgatds kOvetelménye, az anyakonyvi rendszer
hagyomanyainak és a modern kézigazgatas vivmanyainak Osszehangolasaval
biztositsa az allami alapnyilvantartas hatékony és korszerli miikédését. Az eddigi
papir alapi anyakdnyvezéséhez képest minden tekintetben jelentss valtozas
kovetkezett be az eddigi folyamatosan modositott 1982. évi XVII. térvényerejli
rendeletben foglaltakhoz képest.

2014. julius hénapig az anyakdnyvi eseményeket vezetettiik sorrendben, a
konyvekben, és ehhez kapcsoltuk a személyeket, ezutan pedig személyekhez
rogzitlink anyakdnyvi eseményeket.

Az EAK (elektronikus anyakdnyv) rendszerbe a papiralapi anyakdnyvekbe
bejegyzett adatok folyamatosan bekeriilnek, illetve folyamatosan toitédnek fel. Ami
azt jelenti, hogy ha egy személynek 2014. julius 1 napja utan valamilyen anyakonyvi
esemeénye torténik, az automatikusan bekeriil az elektronikus anyakényvbe, de az
azt megel6z0 anyakdnyvi eseményét is rogziteni kell a papiralapl anyakényvbél
akkor is, ha az nem az adott telepllésen kdvetkezett be.

Ez folyamatos elektronikus és telefonos kapcsolatfelvételt igényel az illetékes
anyakonyvvezetdkkel, akik a régi papiralapi anyakényvbél berogzitik a szilkséges
alapbejegyzést.

Igy érhetd el, hogy minden személynek minden anyakonyvi eseménye és adatainak
valtozasa is bekeriilhessenek a rendszerbe. Az elektronikus anyakonyvi rendszer
elénye az, hogy a polgarok anyakonyvi kivonatot 2014. julius 1-t61 mar nem csak az
anyakonyvezes helye szerinti anyakonyvvezet6tdl kérhetnek, hanem ezt az orszag
barmely teleplilésén megtehetik.

Az anyakonyvi feladatok kdzé tartozik kilondsen a sziiletés, hazassagkotés és
halaleset anyakdnyvezése az anyakonyvi események régzitése az EAK-ban, illetve a
népesség-nyilvantartdé  rendszerbe, értesitések kivonatok kidllitdésa hazai
anyakdnyvezéshez szilkséges jegyzokényv felvétele, hazassagi névvaltoztatas
Ugyintezésre a hazassagkotés lebonyolitasa, teljes hatalyd apai  elismerd
nyilatkozatok felvétele.

2015-es evben a telepiilésen 5 hazassagkdtés és 4 haldleset anyakonyvezése
tortent, 6 db telies hatalyd apai elismerésrdl késziilt jegyzéksnyv,22 db anyakdnyvi
kivonat kerilt kiallitisra, 8 db anyakdnyvi valtozas kerillt bejegyzésre és 17
papiralapu anyakdnyvi bejegyzés keriilt régzitésre az elektronikus anyakényvekbe.



Népesséq nyilvantartas

A nyilvantarté rendszerek korszeriibb mikodése érdekében egy Uj egységes
nyilvantarté rendszer a Kézponti Cimnyilvantarté Rendszer bevezetését iranyozta elé
a jogalkoto.

A Kozponti cimregiszter létrehozasanak célja, hogy a jelenleg kiilénbszé
nyilvantartasokban  parhuzamosan nyilvantartott cimadatokat egy etalon-
nyilvantartasban egyesitse, és ezzel elérje, hogy az adatok naprakészebbek,
pontosabbak legyenek, és féleg, hogy a kiilénbdzéd nyilvantartasokban szerepldé
cimadatok megegyezzenek.

Ennek érdekében az 2014. év masodik felében elékészité munka vette kezdetét.
Egyeztetni kellett a telepiilés minden ingatlananak cimadatat az ingatlan
nyilvantartas a személyi-adat, lakcimnyilvantartas és a postai cimeket tartalmazé
nyilvantartasokat a jogszabalyban meghatarozott hataridére.

2015. évben a rendszer kormanyrendeletben meghatarozott cimadatokkal térténd
tovabbi feltdltése volt a feladatunk.

A cimnyilvantarté rendszerben 2015. év soran 55 db iakcimbejelentd bizonylat kerilt
rogzitésre, illetve a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Kormanyhivatal Szolnoki Jarasi
Hivatala Okmanyirodajanak megklildésre, és az elkésziilt lakcimkartyakat az
ugyfelek részére postan kiildjik meg.

Hirdetmények

2015. évben 51 esetben keriilt elhelyezésre hirdetmény a hivatal hirdetétablajara.
Ezek tobbsége arverési-, terméfold eladasaval vagy haszonbérbe adasaval
kapcsolatos hirdetmények, illetve ismeretlen helyen tartézkodé személyek vagy
ismeretlen 6rokdsdk vonatkozasaban kihelyezett iratok voltak.

Az eladassal és haszonbérbe adassal kapcsolatos ajanlatokat minden esetben meg
kell jelentetni elektronikus formaban a kézponti kormanyzati portalon is.

A terméféldekre vonatkozéan nagymérvii jogszabalyvaltozas ment végbe, amely a
mezd- és erdégazdasagi féldek forgalmardl szolo 2013. évi CXXIL. térvény 2013.
december hé 15. napjatdl térténd hatalybalépésével kezdddott, de a jelentdsebb
valtozasok 2014-ben zajlottak.

A kérelem a jogszabaly melléklete szerinti formanyomtatvanyon nyujthaté be. A
kifiggesztés iranti kérelmet kizarolag az eladé és a haszonbérbe ado terjeszthet els.
Szabalyozasra kerillt a benyujtandd szerzédések szama. Adasvételi szerzddés
eseten 4 db eredeti okiratot kell benyuijtani, ebbdl 1 példanyt biztonsagi okmanyon
kell szerkeszteni. Haszonbérlet esetén 3 db eredeti okirat a kérelemnek kételezé
melléklete.

A kifuggesztés idétartama adasvétel esetén 80, haszonbérlet esetén 15 teljes nap.

A kifuiggesztés kezdd napjat és a jognyilatkozat tételére nyitva allé hataridd napjat a
kifuggesztett példanyra ra kell vezetni. A szerzédésben szereplé természetes
szemeélyazonositasra alkalmas adatokat anonimizalni keli. A kormanyzati portalra az
anonimizalt szerzédéseket kell feltditeni.

Az elfogadé jognyilatkozatot csak személyesen az eldvasarlo vagy eléhaszonbérld
nyujthat be. Postai vagy egyéb Uton torténé irattovabbitas nem lehetséges.



A kifliggesztés idotartamanak leteltét kévetden az adasvételi szerzédések 6sszes
példanyat meg kell kildeni a Jasz-Nagykun-Szoinok Megyei Kormanyhivatal
Foldhivatalanak.

A haszonbérleti szerzédéseket pediy a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei
Kormanyhivatal Szolnoki Jarasi Hivatalanak. A Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei
Kormanyhivatal Foldhivatala a beérkezett adasvételi szerzédéseket hatosagi
jovahagyas irant megk(ildi a Nemzeti Agrargazdasagi Kamarahoz, majd az onnan
hozza érkezd jovahagyast vagy elutasitast a jegyzo részére, akinek 5 napra ismét ki
kell fuggesztenie a szerzédéseket, melyekre az érintettek jognyilatkozattal élhetnek.

Hagyatéki uigyintézés

A hagyateéki eljaras szabalyait a 2010. évi XXXVIII. trvény tartalmazza. 2015. évben
51 iktatott Ggyirat keletkezett, 26 esetben kerlilt sor hagyatéki ieltar felvételére, a
tobbi esetben pedig megkeresésre készilt jegyzokonyv, illetve az 6réklésben
érdekeltek nyilatkozata alapjan nemleges nyilatkozat.

Munkaligyi igazgatas
A munkaligyi igazgatds soran a feladatok tobbek kozétt a kéztisztviseldk,

kozalkalmazottak, a munka torvénykényv valamint a kdzfoglalkoztatasi torvény
hatalya ala tartozé munkavallalok személyi anyagainak nyilvantartasa, kinevezések,
atsorolasok, megsziintetd okiratok kezelése, a szabadsag nyilvantartas vezetése.

A Kozponti liletmény Szamfejtési Rendszerben a nem rendszeres kifizetések
szamfejtese, havi tavollét-valtozasjelentések elkészitése, megbizasi dijak,
tiszteletdijak és minden nem rendszeres juttatas kifizetés elétti szamfejtése. Az
illetmény kifizetéshez kapcsold személyi jpvedelemadoval a bevallas elkészitéshez
szikséges nyilatkozatokkal kapcsolatos Ugyintézés, illetve a Magyar Allamkincstar
felé térténd jelentések megkildése.

2015. ev soran 43 db kéztisztviselsi, kdzalkalmazotti, a munka térvénykonyv hatalya
ala tartozd munkavéllaléi munkaiigyi iratok késziiltek (atsorolds, kinevezés,
adatfelvételi lap, megsziintetd iratok).

Jogszabaly a koztisztviselok részére tovabbképzési kotelezettséget ir eld, amirdl
minden évben tovabbképzési tervet kell késziteni és ezt a Vezets és Tovabbképzési
Intézet informatikai rendszerben régziteni.

Ezen kival a kbdzszolgalati képzés keretén belll minden kdzszolgalati tisztviseldnek
teliesitenie kell a kdézponti programban meghirdetette, s a helyi tovabbképzési
tervben egyeénileg meghatarozott on-line képzését, amely minden esetben vizsgaval
zarult.

A hivatal dolgozdi mindannyian sikeresen eleget tettek ezen kételezettségiiknek.

Az Onkormanyzat 2015-ben is t5bb palyazatot nyujtott be a munkaképes lakossag
munkahoz jutasanak, valamint az allaskeresék foglalkoztatasanak elésegitése
érdekében.

Szam szerint 6 palyazat keriilt benydijtasra. 62 f6 részére késziilt kézfoglalkozasi
szerzddes, atsorolas, jogviszonyt megsziintetd irat elszamolé lap illetve ideiglenes
igazolas szam szerint 520 db.



SZOCIALIS és GYERMEKVEDELMI FELADATOK
Az Ugyfelekkel torténé személyes kontaktus nem csak szakmai vonatkozasy
felkésziiltséget igényel, hanem empatiat, egyiittérzést, kommunikacios készséget és
koordinaciot is.

2015. februar 25.-én Rakoécziljfalu Képviselo-testilete elfogadta a telepilési
tamogatasrol szo6i6 rendeletét.

Az Uj rendelet figyelembevételével;

Telepliles tamogatas: 52
Ujsziilbtt tamogatas : 7
Temetési tamogatas: 16
Krizistamogatas: 1
Gydgyszertdmogatas: 3 alkalommal keriilt megaliapitasra.

A kormany altal meghirdetett szocidlis tiizeldanyag tamogatasra ismét palyaztunk.
2015.-ben 136 csalad részére biztositottunk 3 q szenet. A szerzédéskotés az
Ormosszen ZRT-vel a szdllitas megszervezése a hatarozatok elkészitése,
nyilvantartasa az atvétel megszervezése, lebonyolitasa, és elszamolasa a Magyar
Allamkincstar felé.

Gyermekvédelem, gyamiigy

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben 126 gyermek részesiilt, amely 93
csaladot érint.

A gyermekvédelmi tamogatasban részesiiltek egy évben 2 alkalommal természetbeni
juttataskent Erzsébet utalvanyt kapnak. Megrendelés kiosztas elszamolas a Magyar
Allamkincstar felé az ONEG rendszeren keresztill.

A gyermekvédelmi tmogatason belll egy Uj raszorultsagi forma a hatranyos és a
halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa. Ez 2015 évben 36 gyermeket érintett,
amelynek megallapitasa hatarozattal tortént.

A segélyezési folyamat parhuzamos vezetése a WinSzoc és a Pénzbeli és a
Természetbeni Ellatasok Rendszerében.

Rendszeresen adatszolgaltatasi kotelezettségiink van a Kormanyhivatal illetve a
Oktatasi Hivatal felé ezen ellatasokrol.

A Jarasi Hivatalnak értesitési kotelezettsége a védelembe vett gyermekekrél.

Felkérésre kdrnyezettanulmanyt készitiink, amelyet 15 napon beliil teljesiteni kell.
Szintén adatszolgaltatasi kotelezettség a tankoteles kort gyermekekrél.

2015. évben az Onkormanyzatunk csatlakozott a Bursa Hungarica Felsdoktatasi
Osztondijpalyazat rendszeréhez. A csatlakozasi nyilatkozat, a palyazat kiirasa a
palyazatok befogadasa, elbirdlasanak eldkészitése, valamint a pénziigyi feladatok
elvégzése az EPER programon keresztiil torténik.



Kozfoglalkoztatas
2015 évben 6 alkalommal keriilt kézfoglalkoztatasi kérelem benyljtasra a Szolnoki

Foglalkoztatasi Osztalyhoz. Minden kérelem pozitiv elbiralast kapott amelynek
eredmeényekeént 100 %-os tamogatassal 62 fo részére biztositott az dnkormanyzat
kozfoglalkoztatasi munkaviszonyt.

A kozfoglalkoztatottakkal kapcsolatos nyilvantartasok vezetése, munkabér
elszamolas a Foglalkoztatasi Osztaly felé. A Munkavédelmi Oktatas valamint a
munka alkalmassagi vizsgalat megszervezése.

Egészséqiigyi feladatok:

Az éves tudoszlrés adminisztrativ, szervezési, meghirdetési feladataként
egylttmikodunk a Hetényi Géza Korhaz és Rendeldintézet dolgozojaval.

Az egeészsegugyi ellatas (haziorvos, fogorvos védénd) miikodési engedélyének,
szolgaltatasi szerzédéseinek nyilvantartasa, aktualizalasa.

ADOUGYI, KERESKEDELMI és VEDELMI FELADATOK

Az 6nkormanyzat adéhatdsagi feladatait az adézas rendjérdl szolé 2003. évi XClI.
torvény, a helyi adokrol szolé 1990. évi C. térvény és a gépjarmiiadordl szolo 1991,
evi LXXXII. térvény el6irasai alapjan végzi.

Ipariizési adé

Rakoczitjfalu Koézség Onkormanyzatanal a jogszabaly altal kivethetd helyi és
telepilési adok kézil csak az ipariizési add van bevezetve. Ipariizési addalany
minden olyan véllalkozas, ami a tevékenységét telies mértékben vagy részben
Rakoczidjfalu  kozigazgatasi teriletén végzi. Az ipariizési adoéval kapcsolatos
feladatok kozé tartozik a bejelentkezé vallalkozasok nyilvantartasa, a térzsadatok
aktualizalasa. 2015-ben 75 adozotdl érkezett ipariizési adobevallas, melyek
feldolgozasra keriiltek és 16 esetben keliett a bevallas javitasardl értesiteniink az
adozdkat. A bevallas feldolgozasaval keletkezett tilfizetéseket 15 adozo kérte vissza,
mely tovabbitasra keriilt a pénzigy felé. A fizetendé adéelblegekrdl két alkalommal
(2015. marcius és szeptember) kildtiink ki értesitést az ad6zék részére. A 2015,
december 20-ig esedékes ipariizési adé kiegészitésrél 24 addzé bevallasa keriilt
feldolgozasra.

Gépjarmiado

A gepjarmiiadd kézponti adénem, azonban minden feladat (nyilvantartas, adokivetés,
befizetések elszamolasa stb.) ezzel kapcsolatban az énkormanyzati adohatésaghoz
tartozik. Nyilvantartasunk alapjan 2015. évben 502 gépjarmii volt Rakaoczidjfaluban
allando lakhellyel rendelkezé ad6zok lizemeltetésében, melyekre az adé kivetése
minden esetben hatarozattal tortént. A gépjarmii valtozas-jelentések feldolgozasa és
hatarozatok elkészitése minden hénapban aktualis feladatot jelent. Egyenlegértesitot
2015-ben egy alkalommal, fizetési felszdlitét szintén egy alkalommal kiildtiink ki az
adozok reszére. A gépjarmiadébol az Onkorményzathoz befolyd osszeg 60 %-a
2013. januar 1-t6l a kozponti koltségvetést illeti meg, melynek elszamolasa és
tovabbutalasa minden hénap 10. napjaig esedékes. A gépjarmiado-megosztasanak
ellenérzését negyedévenként kell részietesen elkésziteni és benyljtani a Magyar
Allamkincstar felé.

10



Adék modijara behajtandé kéztartozasok

Minden Rakoczidjfalui allando- és tartdzkodasi hellyel rendelkezé szemely
koztartozasnak min6silé hatralékat az onkormanyzati adohatésadg megkeresésre
koteles végrehaijtasi eljaras keretén beliil behajtani. Kéztartozasnak minésil a meg
nem fizetett kdzigazgatdsi birsag, szabalysértési birsag, halvédelmi birsag,
igazgatasi szolgaltatasi dij, allam altal megelélegezett gyermektartasdij, jogalap
nelkdl igénybe vett csaladtdmogatasi ellatas. Megkeresésre a végrehajtasi eljarast
meg kell inditani és a birsdg esedékessegétdsl szamitott 6t évig folytatni. Jelenleg az
onkormanyzatnal tébb szaz ilyen végrehajtasi eljaras van folyamatban, az
eredmeényesség azonban elég csekély, mivel egyre kevesebben rendelkeznek
letilthaté jévedelemmel.

Addhatralékok behajtasa
Az adohatralékok behajtasara a 2015-ben a kévetkezé intézkedések térténtek: Az

adohatralékkal rendelkezokkel kapcsolatos adatszolgaltatast kértink az illetékes
Kormanyhivatal = Egészségbiztositdsi  Szakigazgatasi  Szervétdl,  valamint
szamlavezetéssel kapcsolatban a fontosabb pénzintézetektsl. A biztositasi
jogviszonnyal, nyugellatassal rendelkez6 hatralékosoknal a jovedelembé! torténd
letiltassal éltiink. Ezen cselekmények hatékonysaga 80 % kortili.

Sok hatralékkal rendelkezé addzonak nincs letilthatd jovedelme, akinek van
jovedelme mar tdbb esetben terheli letiltas, illetve tobb munkaltatonal a letiltas
kézbesitése lehetetlen.

Adé-érték bizonyitvanyok kiallitasa

Jogszabalyi elSirds alapjan hagyatéki, végrehaijtasi eljarasoknal megkeresésre adé-
érték bizonyitvanyok kiallitasa kotelezé. Az értékelés elvégzéséhez ki szikséges
menni az adott ingatlanhoz, az adatok pontos felvétele miatt. Az Ugyfelek
kézremikodése az értékelés soran valtoz6. 2015-ben 26 ilyen eljaras volt.

Rendszeresen végzendd feladatok
Negyedévente adozaras végrehajtasa és bekildése a Magyar Allamkincstar felé.

Pénzforgalom felrbgzitése havonta. Majusban és decemberben adatszolgaltatas
elkészitese.

Kereskedelmi igazgatas

A kereskedelmi igazgatds magaban foglalja bejelentés-koteles kereskedelmi
tevékenységek, valamint a mikddési-engedélyhez kotott  kereskedelmi
tevekenységek bejelentésével, modositdsaval, megsziintetésével kapcsolatos
kérelmek feldolgozasat, az ehhez kapcsolodd igazoldsok, miikédési engedélyek
kiadasat, a nyilvantartasok vezetését, szakhatosagok megkeresését, tajékoztatasat
valamint a rendezvények bejelentésével dsszefiiggd feladatokat.

2015. evben dsszesen 21 ilyen eljaras volt.

Kereskedelmi igazgatas vonatkozasaban a Kodzponti Statisztikai Hivatal részére
idészakos adatszolgaltatasi kotelezettség ali fenn melyeket januar, februar, marcius
és julius hénapokban kell teljesiteni.

Kozteriilet hasznalattal kapcsolatos feladatok

Feladatunk kozeé tartozik a kozteriiletek rendeltetésszerii hasznalatanak rendje,
felszolitasok a kozteriileten taldlhato fak kivagasanak engedélyezési eljarasa, a
kbzutkezelbi és tulajdonosi hozzajarulasok kiadasa, a kozterilet hasznalati
engedeélyek, behajtasi engedélyek kiadasa.
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Kézmiiszolgaltatasokkal kapcsolatos ligyek

Réakoéczitjfalu Onkormanyzata a kovetkezd kdézmiiszolgaltatokkal ail szerzédéses
jogviszonyban: Eon Zrt., Tigaz Zrt., Magyar Telekom Nyrt., Vodafone Magyarorszag
Zrt., VCSM Zrt., NHSZ Szolnok Zrt, Zéld-F Kift.
Ezzel kapcsolatos feladataink:

- adatszolgaltatasok

- szerzddesek elokészitésében vald részvétel

- helyszini ellendrzéseken, dracseréken vald részvétel

- hibabejelentés,

- felhasznalé-valtozas lgyintézése

- kdzvilagitasi hibabejelentés
A kézmiiszolgaltatékkal kapcsolatos Ggyintézés mar jorészt elektronikusan torténik,
beleertve a hibabejelentéseket is. 2015-ben 11 ilyen eljaras volt és mellette szamos
esetben telefonos (gyintézés és email.

Polgari védelemmel, katasztréfavédelemmel kapcsolatos feladatok

A katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolodd egyes térvények modositasarol
sz6lo 2011. évi CXXVIIl. torvény kotelezben eléirja az dnkormanyzatok polgari
védelmi és katasztréfavédelmi feladatait.

A jogszabdly szerint az alabbi feladatokat végezziik:

- polgari védelmi tervek elkészitése, pontositasa, fellilvizsgalata

- adatszolgaltatas az allami katasztrofavédelmi szervek felé

- kbzbiztonsagi referensi képzéseken valo részvétel

- helyszini katasztréfavédelmi ellenérzéseken valé részvétel

- polgari vedelmi szervezet létrehozasa, hatarozattal térténd beosztas
- polgari védelmi allomany felkészitése

Lakossagi bejelentések kezelése, kivizsgalasa

A kulonbdzé jellegl lakossagi bejelentések kivizsgalasa, felszolitasok, kotelezések
kikldése is a feladataink kdzé tartozik. 2015. évben 6 eljaras volt. Az egymassal
rossz viszonyban lévd szomszédok ilyen jellegli panaszainak kivizsgalasa és a
panasz igazsagtartalmanak megitélése sok esetben nem egyértelmi, nehéz olyan
déntést hozni, mely mindkét fél részére elfogadhato.

Allategészségiigy

A feladatkérok bizonyos része az évek alatt atkerlilt szakmai forumok részére,
azonban a méhészek nyilvantartasa, az allat- és ndvény-egészségligyi jelentések
kbzhirlelése és a kobor kutyak elhelyezésével kapcsolatos informaciotovabbitas
jegyz6i hataskdrben maradt.

A mehek megdvasa érdekében a méhészek értesitése is a nyari idészakban a
szunyoggyéritések varhato idépontjairdl.

PENZUGY! IGAZGATASI FELADATOK

Feladatok kézé tartozik a képvisel6-testiilet gazdalkodasaval kapcsolatos dontések
elokészitése, a koltségvetés végrehajtasa, gazdalkodasi feladatok, illetve az
onkormanyzat altal fenntartott intézmények kéltségvetési gazdalkodasanak iranyitoi
feligyelete.

A gazdalkodasi munkakorhtz tartozik a kéltségvetési rendelet-tervezet, a

kéltségvetés vegrehaijtasardl szold beszamolé elkészitése, koltségvetésrdl informacio

szolgaltatasa a kozponti koltségvetés szamara, hazipénztar kezelése, segélyek
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tamogatasok kifizetésre valo eibkészitése, szamlak utalasa, szerzédések készitése,
nyomtatvanyok beszedése, konyvelés, helyi bérszamfejtési program kezelése,
helyfoglalasi dijak beszedése, Afa-val kapcsolatos elszamolasok, téritési dijak
beszedese, leltarozasi feladatok, munkavédelemmel kapcsolatos feladatok.

Kapcsolatot tartunk a vagyonkataszter szakértével, a vagyoni valtozasokat régzitjak.

A palyazatok elbkésztése, elszamoldsa a beszamolasi kételezettségek teljesitése is
a gazdalkodasi tgyintéz6k feladata.

Torlesztettik a 2014-rol atnyald 40 millié Ft révid lejaraty hitelt és kamatait. A
likviditisunk meg6rzéséhez ezért szikséges volt 17 millid Ft likviditasi hitelt
igényelni, melyet év végén szintén visszafizettiink. A 2015 évben napelemek
telepitése tortént Intézményeinkre palyazat alapjan, melyhez 6nrész biztositas volt
szikséges. Az utdfinanszirozas miatt likviditasi problémak is adodtak, melynek
kovetkezményekeént Rendkivilli Onkorméanyzati Tamogatas (ROT) palyazat beadasa
valt sziikségesseé.

2015. evben harom alkalommal sikeriilt tamogatést elnyerni a kdvetkezéek szerint:
o Benyuijtas ROT I.: 2015.05.04
Tamogatasi dontés: 2015.07.24
Osszeg beérkezése:2015.07.28
Tamogatasi 6sszeg: 23 000 000.- Ft
A fenti dsszeg 2014, 2015. évi fizetési kotelezettségekre lettek kifizetve.
(Személyi jellegli kifizetések, kézizemi dijak, étkeztetéshez,
hulladékgazdalkodashoz kapcsolddd, szinyoggyérités és egyéb szallitéi
tartozasok. )
o Benyuijtas ROT Il.: 2015.09.30.
Tamogatasi déntés: 2015.12.23
Tamogatasi 6sszeg: 17 527 643.- Ft
Osszeg beérkezése:2015.12.18.1 rész
Osszeg beérkezése:2015.12.30. 2 rész
A fenti dsszeget 2015. évi kozlizemi szamlak kifizetésére, Szolnok Kistérsegi
Tarsulas tagdijara, gyerekétkeztetésre, hulladékgazdalkodasra, Tlzoltosag
tamogatdasara, egyéb szallitéi tartozasokra lett engedélyezve.
o Benyljtas: A helyi dnkormanyzatok szocidlis célu tiizeldanyag vasarlashoz
kapcsolédo kiegészité tamogatasa: 2015.09.28
Tamogatasi dontés:2015.10.16
Tamogatasi sszeg: 1 082 675 Ft, 445 770 Ft 6ner6 mellett.
Osszeg beérkezése: 2015.10.20
702 mazsa barnakdszén kerillt megvasarlasra az ésszegbél.

Osszességében az intézmények koziizemi szamlai, illetve a mikodietéshez
szilkséges eszkoz, szakmai anyag, |étszam bére nehezen kigazdalkodhaté az allami
finanszirozasbol.

Az allami finanszirozas megallapitasanal feltételezik a fenntartashoz elegendd helyi
ado és egyéb bevételek meglétét, melyet egy ekkora méret(i telepiilésen nehéz
megvalositani. Kevés a jol miksdd vallalkozas, sok a munkanélkili, a
kozfoglalkoztatott, akikre tobb terhet nem r6 az Onkormanyzat.
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Az esetleges palyazatok, melyek rendszerint utéfinanszirozottak, megnehezitik a
fizetbképesség megérzését, viszont ezek nélkil nem megvalosithatd egyetlen
fejlesztés sem.

A fentiekben leirtak alapjan nehéz évet zart az Onkormanyzat.

A havi, negyedeves, féléves és éves intézményi koltségvetési beszamolok
elkeszitése a Polgarmesteri Hivatal feladata. A gazdalkodas szoveges értékelése a
Hivatal altal megadott szempontok szerint készil el.

Az analitikus nyilvantartasok vezetése a Hivatal Szamlarendjében és Szamviteli
politikajaban  foglaltakkal &sszhangban t6rténik a Hivatal szabalyzataiban
meghatarozottak szerint.

2015 szeptemberében pénzigyi vezet6 valtds tortént, melyet szakmai
pontatlansagok és hianyossagok indokoltak. Ennek ellenére minden szabaly szerint
és hataridében elkészilt az év végi zarszamadasra.

Kapcsolat a Magyar Allamkincstarral

A koltségvetes tervezéséhez mutatdoszam felmérést készitettiink. A koltségvetés
végrehajtisa, és a beszamolas vonatkozasaban folyamatosan kapcsolatot tartunk a
Magyar Aliamkincstaral és az adatszolgaltatasi kotelezettségiinknek minden
esetben eleget tettiink. Ebben az évben alanyai lettiink egy MAK ellenérzésnek, mely
kiterjedt az dnkorményzatra és az iranyitdsa ala tartozo valamennyi koliségvetési
szervre. Az ellendrzés soran vizsgdlat ala keriiltek Szervezeti és Miikodési
szabalyzatok, Alapité okiratok, iratkezelési, és szamviteli politikat érintd
szabalyzatok, valamint a szamviteli szabalyok szerinti kdnyvvezetési kitelezettség és
az eves kdltségvetési beszamolo. Az ellenérzés mintavételezéssel tortént, melynek
soran a bekért dokumentumokat elektronikus Gton megkildtik a Kincstar felé. Az
ellendrzés végén,- mely athazodott a 2016-os évre- a Kincstar ellendrzési jelentést
keszitett, melyet a zarszamadasi jelentéssel egyiitt, az 6nkormanyzat a képviselé
testilet reszére tajékoztatasul benyuijtott.

Pénztari feladatok

CGR. Pénziigyi program kezelése, napi zards. Munkabérek megrendelése a
Pénzintézetnel, kifizetése. Hokozi bérek, megbizasi dijak szamfejtésének kifizetése,
bérjegyzeékek kiosztasa. Munkaba jarasi koltségtéritések (buszjegy, bérlet, sajat
gepjarmivel), valamint belfoldi kikiildetési koéltségelszamolasok kifizetése.
Telepiiléstamogatasok (Eseti, Krizis, Ujsziilétt, Temetési) kifizetése. Vasarlasi
eldlegek kiadasa, elszamoltatdasa, nyilvantartdsa. Beérkezd és kimend szamlak
iktatasa, kotelezettségvallalas rogzitése, lefiizése. Bérlemények nyilvantartasa,
bérleti dijak kiszamlazasa. Mérdéora allas vezetése alapjan, a kimen6é szamlak
elkeszitese. Kintlevéségek, hatralékok nyilvantartasanak vezetése, felszélitasok
kikiildése. Altalanos Iskolai és Ovodai gyermek-étkeztetéssel kapcsolatos feladatok
ellatasa  igénylélapok, igazolasok, kedvezményre jogositd  hatdrozatok,
gyermekvédelmi hatarozatok bekérése, ezek nyilvantartasa, felilvizsgalata. Jelenléti
ivek vezetése, téritési dijak szamlazasa, beszedése, étkezési adagszamok
kimutatdsa. Folyamatos kapcsolattarias Tiszatenyd Onkormanyzat fézbékonyha
vezetjével, és napi kapcsolattartas a helyi talalokonyha ételkiosztojaval az étkezd
gyermekek létszamanak és a megrendelt adagszam egyeztetése miatt.
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Magyar Allamkincstar részére adatok kigylijtése ,Gyermekétkeztetési tamogatas
elszamolas” kimutatas elkészitése. Szigorl szamadasu nyomtatvanyok
nyilvantartasanak vezetése. Erzsébet utalvany kiosztasa (6nkormanyzati dolgozok és
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilék szamara).

Altalanos Iskolai és Ovodai gyermek-étkeztetéssel kapcsolatos feladatok ellatasa
igényldlapok, igazolasck, kedvezményre jogositdé hatarozatok, gyermekvédelmi
hatarozatok bekérése, ezek nyilvantartasa.

Folyamatos kapcsolatot tartunk Tiszatenyd Onkormanyzat Ellatd Szervezetének
munkatarsaival, aki a kbzétkeztetési tevékenységet latja el.

Szigori szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartasanak vezetése.
Erzsébet utalvany kiosztdsa (6nkormanyzati dolgozok és rendszeres
gyermekvedelmi kedvezményben részesilék szamara).

EGYEB FELADATOK

Fontos feladat a lakossag megfelel tajékoztatasa. Ez egyrészt érdekiédésre,
telefonon, hirdetményi (ton és a honlapon keresztiil térténik. Azoknal az tigyeknél,
amelyek minden lakost érintenek, minden lakohazba eljuttatunk tajékoztaté anyagot
vagy hirdetményt.

Az éves tiddszlirés adminisztrativ, szervezési, meghirdetési feladataként
egyuttmikoédink a Hetényi Géza Kérhaz és Rendeldintézet dolgozojaval.

Az egeszséglgyi ellatds (haziorvos, fogorvos védénd) miikoédési engedélyének,
szolgaltatasi szerzédéseinek nyilvantartasa, aktualizalasa.

A Csaladsegité Szolgalattal egyuttmikédve a nehéz szocialis segélyben részesiild
személyek részére adomanyt (ruhat, tartés élelmiszert) osztottunk.

Fakivagassal, fapotlassal kapcsolatos feladatok elékészitése.

Az Onkormanyzat minden lehetdséget megragad a Munkaligyi Kézpont altal
meghirdetett kbzfoglalkozatas szervezésére. Nagyon fontos feladat, mivel ezze! a
munkalehetSséggel, még ha csak néhany hénapra is kénnyebb helyzetbe keriilnek
csatadok.

Evente az ellatand6 feladatokro! statisztikai jelentéseket kell késziteni, ez szinte a
hivatali munka teljes tertiletére kiterjed. Minden kéztisztviselét érintden folyamatos az
adatszolgaltatasi kotelezettség - melyre sokszor csak néhany napos hataridét kapunk
- a kilénbozbé szervektdl.

Szamtalan olyan eset "dgyintézés" van, melyek nem szamszer(sithetoek (az
ugyfelek érdeklddése), tajékoztatasuk arrdl, hogy melyik szervhez fordulhatnak
ugyuk kivizsgalasa érdekében.

Ezaton is megkdszondm a Hivatal teljes személyi allomanyanak a 2015, évi
munkat valamint a képviselG-testiiletnek, bizottsag tagjainak, intézmények
dolgozdinak a tamogatast.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testlletet, hogy a beszamolot sziveskedjen megtargyalni
és az alabbi hatarozati javaslatot jévahagyni.
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HATAROZAT-TERVEZET

....... /2016. {........) onkormanyzati hatarozat
Polgarmesteri Hivatal 2015. évi tevékenységérGl sz6lé6 beszamold
elfogadasarol

1. Rékdczidjfalu Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete megtargyalta az Maotv.
81. §. (3) bekezdes f) pontja értelmében Fazekas Eniké Diana jegyzé altal elkészitett
Polgarmesteri Hivatal tevékenységérél sz6l6 2014. évi beszamolot.

2. Rakoczivjfalu Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testilete a beszamolét az
elbterjesztés szerinti tartalommal elfogadija.

Errél értesiilnek:

1. Képviseldk, Polgarmester, Jegyzé, helyben

2. Polgarmesteri Hivatal koztisztviselsi, helyben

3. J.N.Sz. Megyei Kormanyhivatal, Szolnok

4. Irattar 4
Rakoczitjfalu, 2016. szeptember 13, = e E@ %

-
Fazekas Enik6 Dianha
jegyzé
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