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ELOTERJESZTES
a Rakdéczitjfalui Miivelédési Haz és Kiozségi Konyvtar Szervezeti és Miikidési
Szabalyzatianak elfogadasarol

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Rakoéczivjfalui Mivelodési Haz és Kozségi Konyvtar, mint Integralt Szolgaltaté Kozosségi
Tér milkodését meghatirozasat biztositd Szervezeti és Mikodési Szabdlyzatot az
elterjesztésem melléklete szerint a Képviseld-testiilet elé terjesztem jovahagyasra.

A Rékoczijfalu Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének 2014. december 10-én
megtartott {ilésén az el6terjesztés elnapoldsardl dontott.

Keérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet az elterjesztés megtargyaldsara, €s a hatarozati javaslat
elfogadasara.

HATAROZATI JAVASLAT:

...... /2015. (1L........) 6nkorményzati hatarozat
a Rakoczivjfalui Miivelodési Haz és Kozségi Konyvtar Szervezeti és Miikddési
Szabalyzatinak elfogadasarol.

Rékéczivjfalu Kézség Onkormédnyzatanak Képvisel6-testiilete e hatirozat meliéklete szerint
elfogadja a Rakoczitjfalui Miivelddési Haz és Kozségi Konyvtar Szervezeti és Mikddési
Szabalyzatat.

Errdl értesiilnek:

1. Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Kormanyhivatal

2. Valamennyi képviseld, helyben

3. Rékéezinjfalui Miivelddési Haz és Kazségi Konyvtar intézményvezetdje
4, Irattar
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Rakoczidjfalui Mivel6dési Haz és Kbézségi Kényvtar Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata

Altalanos Rendelkezések
A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat hatalya:
Az intézmény szamara a jogszabalyokban, Képviselé-testiileti hatarozatokban
megfogalmazott feladatokat, szervezeti és miikédési eldirasokat a jelen SZMSZ-ben
foglaltak figyelembe vételével kell alkalmazni.
Az SZMSZ hatalya kiterjed:

- az intezmény Gsszes dolgozdjara,

- azintézmeényben miikddé szervezetekre, kizésségekre

- az intézmény szolgaltatasait igénybe vevékre.

1. A szakfeladatot ellaté egység megnevezése:
Rakéczidjfalui Mivelédési Haz és Kozségi Kényvtar

2. Az intézmény létrehozasanak idépontja: 2001. 08. 29.

A Rakocziljfalu Kézség Onkormanyzata Képviselé-testiilete 82/2001. (V111.29.)
szamu hatarozataval dont6tt a Mivelddési Haz és Kozségi Koényvtar alapito
okiratanak elfogadasarol.

3. Székhelye: 5084 Rakéczidjfalu, Fd utca 31,

Elerhetdségek:

Mivelodési Haz:

Telefonszam: 06-56/444-226
Fax: 06-56/444-054
E-mail: muvhaz.rakocziujfalu@gmail.com

Konyvtar:

Telefonszam: 06-56/584-016
Telefonszam: 06-56/584-017

4. Mikddési teriilete: Rakdczihjfalu Koézség kézigazgatasi teriilete.

5. A feladatellatast szolgalo vagyon tulajdonosa:
Rakoczidjfalu Kézség Onkormanyzata (5084 Rakoczidjfalu, Rakoczi Ot 26.).

6. Az intézmény iranyit6 szerve, felligyeleti szerve:

Rakoczitjfalu Kézség Onkormanyzata (5084 Rakéczitjfalu, Rékoczi Gt 26.)
Az intézményt fenntarté neve és székhelye:

Rakaczitjfalu Kézség Onkormanyzata (5084 Rakoczidjfalu, Rakéczi ut 26.)

7. Az intézmény képviselete: Képviseletét az intézmény vezetdje latja el, aki e
jogkorét esetenként, valamint az igyek meghatarozott csoportiara nézve az
intézményi SZMSZ-ban meghatarozott formaban megbizott helyettes(ek)re
ruhazhatja at.

8. Az intézmény vezetGje: a Mivelddési Haz és Kézségi Konyvtar vezetdjét
Rakéczitjfalu  Kozség Onkormanyzatanak  Képviselo-testilete nevezi ki
meghatarozott idétartamra, 5 évre a kézalkalmazottak jogallasardl szold 1992, évi
XXXIII. torvény és a mlvészeti, a kbzalkalmazottak jogallasardl szélo 1992. évi
XXXIII. torvény végrehajtasarol kézmivelddési és a kodzgyljteményi teriileten



foglalkoztatott kézalkalmazottak jogviszonyaval 6sszefiiggd egyes kérdések
rendezésere kiadott 150/1992. (XI. 20.) Korm. rendelet eléirasai alapjan.

9.Az intézmény allomanyi létszama:

- intézményvezeté 1 6 (heti 40 6raban)
- programszervezo 1 f6 (heti 20 éraban)
- kényvtaros 116 (heti 20 6raban).

Személyre sz6l6 feladatokat a vezetd munkakéri leirasokban rogziti.

10. Az intézmény kozfeladata, tipusa:

A Rakocziljfalui Mlvelodési Haz és Kézségi Konyvtar a muzeatis intézményekrél, a
nyilvanos kényvtari ellatasardl és a kdzmivelddésrdl szold 1997. évi CXL. térveny
szerinti k6zmiiveldési és nyilvanos kényvtari kdzfeladatokat latia el. Az intézmény
tipusa: altalanos miivelédési kozpont és kényvtar, integralt kozosségi szolgaltatd ter.

Az intézmeény rendelkezik 6nallé bankszamlaval, pénziigyi, gazdalkodasi feladatait
megallapodas alapjan a Polgarmesteri Hivatal (5084 Rakoczidjfalu, Rakéczi Ut 26.)
végzi.

A Mivelédési Haz és Konyvtamal foglalkoztatottak jogviszonya kézalkalmazotti
jogviszony. A munkaltatéi jogokat a Mivelddési Haz és Kozségi Kényvtar vezetdje
gyakorolja.

A Mivelddési Haz tevékenységének ellatasahoz rendelkezésére all a szekhelyén
levé ingatlan a rajta lévé mlvelédési hazzal, kényvtari szolgaltatasok céljara
alkalmas helyiséggel.

A feladatok ellatasahoz rendelkezésre alinak a Miivelédési Haz és Kozségi Kényvtar
leltara szerint nyilvantartott alloeszktzok. A miveldédési haz rendelkezésére allo
vagyontargyakat a kozm(vel6dési, kényvtari feladatok eliatasahoz szabadon
felhasznalhatja.

A MivelGdési Haz a rendelkezésére allo helyiségeit egy naptari évnél nem hosszabb
idotartamra bérletbe adhatja (a konyvtar helyiségeinek kivételével). A Miivelddési
Haz es Kozseégi Kdnyvtar vagyonaval, kéltségvetésével a jogszabalyi keretek kizéitt
gazdalkodik. A bérletbe adasra akkor van lehetéség, ha az nem akadalyozza a
mivelddési intézményben folyd kézmlivelddési munkat.

A Mivelédési Haz és Kozségi Koényvtar nem jogosult elidegeniteni, illetve
biztositékként felhasznalni a rendelkezésére allé vagyont.

11. Az intézmény alaptevékenysége:
Miivelédési Haz, mint Integralt K6zésségi Szolgaltato Tér:

- aziskolarendszeren kivili 6ntevékeny 6nképzé, szakképzd tanfolyamok,

- az életminbséget, életesélyt javitd tanuldsi, felnéttoktatasi lehetdségek,
népfdiskolak megteremtése,

- a telepiiles koérnyezeti, szellemi, mivészeti értékeinek, hagyomanyainak
feltarasa, megismertietése,

- a helyi mivelédési szokdsok gondozasa, gazdagitasa, a szabadidé kulturalis
célu eltdltéséhez a feltételek biztositasa,

- a  helyi tarsadalom kapcsolatrendszerének, kozOsségi életének,
erdekérvényesitésének segitése, a kilénbézé kultirak kozotti kapcsolatok
kiepitésének és fenntartasanak segitése,

- a mivelodest segitd lehetéségek biztositasa, mashova nem sorolhaté egyéb
szdrakoztatas,

- ellatia az IKSZT pélyazatban vallalt feladatokat, és biztositia a vallalt
szolgaltatasokat az Europai Mezdgazdasagi Vidékfejlesztési Alapbal
nydjtandd, a vidéki gazdasag és lakossag szamara nyujtott alapszolgaltatasok
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korében az integralt kozosségi és szolgaltatd tér kialakitasara és
miikddtetésére igénybe veheté tamogatasok részletes feltételeirdl szolé
112/2009. (VI11.29.) FVM rendeletnek megfeleléen.

Koézségi Konyvtar: A konyvtari alapfeladatokat Rakéczidjfalu  Kozségi
Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 130/2012. (X11.13.) hatarozata alapjan a
Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Verseghy Ferenc Kényvtar és Miivelédési Intézet
(5000 Szolnok, Kossuth tér 2.) szolgaltato helyként latja el.

Az intézmény allamhaztartasi szakagazati besorolasa:
932900 Mashova nem sorolhato egyéb szdrakoztatas szabadidds tevékenység

Az intézmény alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti besorolasa:
081030 Sportlétesitmények, edzétaborok milkédtetése &s fejlesztése

082042 Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa

082044 Konyvtari szolgaltatasok

082091 Kézmuvelddés- kdzosségi és tarsadalmi részvétel fejlesziése

086020 Helyi, térségi kozosségi tér biztositasa, miikodtetése.

Az intézmény valialkozoi tevékenységet nem folytat.

12. Az intézmeény feladatainak részletezése:

Koézmiivel6desi feladatok:

A helyi tarsas, k0zosségi élet, a miivelédés, nevelés terén: ismeretszerzésfterjesztés,
muvelddés, szérakozas lehetdségeit biztositd szolgaltatasokat nyuit.

Koézremiikédik a helyi lakossdg, miivelédési igényeinek felkeltésében és azok
kielégitésében, tovabba a helyi/nemzeti/egyetemes kulturalis értékek kdzvetitésében
és azok elsajatitasaban.

Helyi szinten a kulturdlis, mlivészeti, mivelédési, oktatasi célok gyjts-, szervezs-
mozgosito intézménye, szellemi miihelye.

Szabad terem- és intézményi kapacitasat bevétel orientélt szolgaltatasokra forditja:
terem- és kapcsol6do helyiségek, berendezések, eszkdzok bérbeadasa.

A fenti feladatok ellatasa érdekében a helyi sajatossagokhoz és igényekhez
igazodo részletes feladatok:

- Sajatos miivelédési tevékenységhez szitkséges feltételek biztositasa: a nagyterem
tébbcéld hasznosithatdsaganak kialakitasa..

- A kozbssegi miivelddés szervezeti kereteinek kialakitasa / kiscsoportok: klubok,
szakkorok, tanfolyamok, egyéb kézdsségek /

- Az amatdr miivészeti mozgalom szervezése, kiilénbdzé miivelédési mozgalmak
segitése.

- Tudomanyos és szakmai ismeretek terjesztése, kilonb6zé miivészeti alkotasok
bemutatasa.

- Szorakoztatd rendezvények szervezése. Szinhazi eléadasok, elbadoi estek, tancos
rendezvények.

- A megjeldlt feladatok megoldasa érdekében helyi jellegli témakban kiallitasok
szervezése, a helyi kulturalis élet lehetdségeinek propagalasa.

Kiemelt feladata:

- A kbzség 6nkormanyzati intézményeinek, civil szervezeteinek kulturalis programok
biztositasa, kbzosségi igényeinek fokozott segitése. Kilénds figyelmet forditva a
tarsintézmények programjaira, annak segitésére.

- Az ifjisag kulturdlis igények felkeltése, szervezése.
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- Az intezmény segiti az egyeslletek, szervezetek, kdzcéli csoportosuldsok,
intézmények tervezett mivelddési és sportakciéit, valamint  kulturalis
megmozdulasait, azok tartalmasabba tételében, helyet ad a lebonyolitashoz.

- Kilonos figyelemmel szervezi a kulturalis, helyi/allami Gnnepségeket, vagy egyéb
kdzsegi rendezvényeket,

- Egyéni kezdeményezésre megfeleld létszam esetén kiilénbézé csoportok inditasa,
mikddésének segitése; pl.: nyelvtanfolyamok, szakmai tovabb/at képzések, klubok.

- Lakossagi igényekhez kapcsolédd vasarok, termékbemutatok szervezése,
lebonyolitasa.

- A testvérvarosi kapcsolatok dpolasa, programok szervezése.

13. Az intézmény szervezeti felépitése és miikodése
A. Az intézmeény szervezeti felépitése

intézményvezetd
program szervezd kdnyvtaros takarito

B. Az intézmeény miikodése
Az intézmenyek nyitva tartasa:
Az intézmeény nyitvatartasi rendjét a vezet6 hatarozza meg.

A kdzmiivelodési szervezeti egység miikodési rendje (Mivelédési Haz):

A napi programokat Ggy kell koordinalni, hogy az iigyeletes munkatars, az utols6
program befejezése utan 15 perccel, a termek ellenérzésével és zarasaval egyiitt
bezarhassa az épliletet.

Az intézmény programjair6l lehetdség szerint miusorfizetben, plakatokon és
szorolapokon tajékoztatni kell a kb6zbnséget. A plakatokat tobbek kozétt az erre
rendszeresitett hirdetétablakon, oktatasi-nevelési intézményekben helyezi el. Ezeken
felil mas az elektronikus és irott média altal biztositott hirdetési fellileteken is
megjelenhet.

A nyitvatartasi id6 alatt, az intézmény valamennyi, Ggyeleti feladattal megbizott
dolgozdjanak szolgalati ideje alatt az intézményben kell tartézkodnia.

Az gyeletes munkatars feladatait vezet6i utasitas szabalyozza.
Ugyeletet adhat az intézmény vezetbje, a kulturalis szervezd, esetenként az
intézményben mikodé civil szervezetek csoportvezetdi és a technikai munkatars is.

C. A létesitmények és a helyiségek hasznalati rendje

Az intézmeény létesitményeit, helyiségeit rendeltetésszeriien, az allagmegoévas szem
elott tartasaval kell hasznalni. Az intézmény minden dolgozdja felelés a vagyon
védelméert és az intézmény allaganak megbvasaért.

Minden dolgozo feladata, az intézmény rendjének és tisztasaganak megérzése, a
hazirend és a tliz- és munkavédelmi szabalyok betartasa és betartatasa.

Minden dolgozé felelés az anyag- és energiatakarékos mikédésért.

Az egyes helyiségek, létesitmények berendezési targyait, eszkdzeit, csak az vezetd
elézetes engedélyével lehet az intézménybdl kivinni.

Az ures, vagy ideiglenesen hasznalaton kiviili helyiségeket zarva kell tartani.
Foglalkozast vezeté személy felugyelete nélkiil a termekben a foglalkozas résztvevéi
nem tartézkodhatnak.



Az intézmény szervezetébe nem tartozd kiilsd igénybevevik, a terembérleti
megailapodas szerinti iddpontban tartézkodhatnak az intézményben.

A bérbeveviket vagyonvédelmi kotelezettség is terheli, kantéritési kdtelezettséggel.
Szamukra is kételez6 a tliz- és munkavédelmi eldirasok betartasa.

D. Belsd iranyitas eszkozei, kapcsolattartas

Nagyobb rendezvények elétt feladat-eloszté, koordinacios értekezleteket,
rendezveények utan értékeld tréningeket tartanak, melyeken a programokban dolgozé
munkatarsak és a rendezvényben résztvevék vesznek részt.

A belsd iranyitast, szabalyozast szolgald és a vonatkozd elbirasokat meg kell
ismertetni az intézmény valamennyi alkalmazottjaval.

E. A munkavégzés fGbb szabalyai

Az intézmény alkalmazottainak kotelezettsége és joga mindazon feladatok ellatasa
és jogositvanyainak gyakorlasa, amelyek rdjuk nézve a jelen szabalyzatbdl,
mellékleteibdl kévetkeznek.

Az intézmeny alkalmazottai tevékenységilk soran értelemszerlien egyittmiikbdésre
kételezettek.

Az intézmény alkalmazottait kozvetlen felettesiik vezeti, iranyitja.

A dolgozé munkaviszonyanak megsziinése esetén munkakéri feladatait, folyamatban
levd (igyeket atadas-atvételi eljarassal koteles atadni.

Az intézmény alkalmazottai szamara a heti telies munkaidd 40 6ra, a részmunkaidé a
munkakdéri leirasban van szabalyozva. A dolgozd a heti munkaidét kételes betartani,
a megoszlasat és a munkaidé kiadasat az intézmény mikédéséhez igazodva a
vezeté hatarozza meg. A munkaidét a nyitvatartasi idéhéz és a programokhoz
igazitva kell megallapitani.

F. Az intézmény munkaterve

Az intézmény éves és kdzéptavi munkatervét a fenntartd, Rakéczijfalu Kozség
Onkormanyzata éves és kdzéptavi munka tervéhez és gazdasagi koncepcidjahoz
alakitia. Az intézmény munkatervét a kdzség iskolajavat, dvodajaval egyeztetve kell
elkésziteni, a Képviselo-testiilet llletékes Bizotisaganak véleményezése alapjan. A
munkatervet a Képviselt-testllet hagyja jova. Az intézmény munkaterv szerinti
mikddtetését a vezeté munkatarsaival egyltt a miikodtetsé szerv feligyelete mellett
végzi. A munkatervben szerepelnek az intézmény székhelyén miikédé csoportok,
kézosségek, rendezvények és rendezvénysorozatok programtervei.

A fenntarté 6nkormanyzat a mindenkori hatalyos jogszabalyok eléirasait figyelembe
véve gondoskodik az intézmény ellenérzésérél, mikodéséhez szikséges anyagi,
targyi és szervezeti feltételek folyamatos biztositasarol. A munkatervhez kapcsolodé
koltsegvetést jovahagyja, ill. biztositja.

G. Munkaltatoi jogok gyakorlasa

A munkaltatéi jogok gyakorlasanak szabalyozasa a Munka Torvényérdl szold 2012.
évi . torvényben és a kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIIl.
torvenyben foglaltakon alapul.

H. A gazdalkodas fobb szabalyai
Az Alapité Okirat alapjan a Mlvelédési Haz és Kézségi Konyvtar onalléan mikods
koltségvetési szerv.



Pénziigyi-gazdalkodasi feliigyeletét, konyvelését a Polgarmesteri Hivatal latja el.

Az intézmény 6nalld pénzintézeti szamlaszammal és adészammal rendelkezik, de
hazi pénztart nem tart fonn. A pénzkezelést a Polgarmesteri Hivatal Pénztarkezelési
és Szamlavezetési Szabalyzata alapjan végazi.

A leltarozas és selejtezés szabalyaira is a Polgarmesteri Hivatal e szabalyzatai az
iranyadok. A kényvtari dokumentumok allomanybdl térténd kivonasat, torlését a
3/1975. (VIIl. 17.) KMPM egyiittes rendelettel kiadott szabalyzat szerint kell
elvégezni.

14. Az intézmény vezetése

A vezetd

A vezetét Rakdcziljfalu Kézség Onkormanyzatanak Képviselé-testilete nevezi ki
vagy bizza meg, a munkaltatoi jogokat a megbizas, kinevezés, felmentés, a fegyelmi
tgyek kivételével a polgarmester gyakorolja. A vezeté munkaviszonyaval dsszefiiggé
sérelmes intézkedések orvoslasa, vagy vitds kérdések eldontése érdekében
panaszaval kbzvetlenlil a birdsaghoz fordulhat.

Keépviseleti - és alairasi jogat — esetenként, vagy meghatarozott lgyekben —
atruhazhatja.

14.1. A vezeto feladatai
Az igazgato feladatait, jogkdrét, felelosségét a fenntarté hatarozza meg. Az igazgatd
kiemelt feladatai:
- azintézmény alkalmazottaira vonatkozo munkakori leiras elkészitése
- az intézmény mikoédésének biztositdsa annak érdekében, hogy az Alapitd
Okiratban meghatarozott feladatait ellathassa
- azintézményi tervek (munkaterv, pénziigyi, gazdasagi) kidolgozasa a és azok
végrehajtasanak (anyagi, személyi, targyi feltételek) biztositasa
- az intézmény anyagi és human eréforrasainak hatékony felhasznalasa és
gyarapitasa
- azintézmény tulajdonanak védelméhez a sziikséges feltételek biztositasa
- a belsd informéacidaramlas, a munkatarsak tajékoztatasi rendjének kialakitasa,
megszervezése és mikodtetése
- amunkaviszonnyal, munkakérilményekkel kapcsolatos tevékenységek
iranyitasa.

14.2. A vezetd hataskore

- Dontés elokészités

= az intézmény tevékenységével kapcsolatos koézéptavi stratégiai tervek
elékészitése munkatarsaival kdzdésen

= Jelentés fejlesztésekre, azok pénziigyi forrdsara vonatkozd javaslatok,
dnkormanyzati beszamolodk, el6terjesztések elékészitése

= munkaerd foglalkoztatasara, atcsoportositasara, létszamfejlesztésre vagy —
leépitésre vonatkozo jelentés déntések elékészitése

= elkesziti az intézmény Szervezeti és Milkédési Szabdlyzatat és annak
mddositasat.

- Dont: (a hatalyos jogszabalyok keretei kéz6tt)

= a tervek, a koltségvetés, a beszamolok Onkormanyzat elé terjesztésérdl.

A vezeté jogosuit minden intézményi iigyben a munkatarsakat utasitani.
Rendezvények alkalmaval intézkedési jogkoérét atadhatja az (gyeletes kulturalis



szervezbnek. Az intézkedési jogkér atadasardl vezetdi utasitasban (az ugyeletes
munkatars feladatai) intézkedik.

A vezetdi jogkér gyakorlasa soran biztositani kell a torvényesség betartasat, a
munkavallalok jogainak érvényesiilését.

14.3. A vezeté feleléssége

Az intézmény magasabb vezett allasi dolgozéja. Az elévilési hataridén belil
anyagi, munka és bintetbjogi felelosséggel tartozik az intézmény eredményes
mikodése érdekében a részére eldirt feladatok elvégzéséért, intézkedéseiért,
utasitasaiért, az el6it ellendrzések végrehajtasaért, illetve mindazért, ami
hataskdrének, beosztasanak megfelelben tennie kell. Az anyagi, illetve kartéritési kir
es mértéke tekintetében, a mindenkori hatalyos jogszabalyok szerint kell eljarni.

14.4. A vezetd helyettesitési rendje
A vezetb szabadsadga, betegsége vagy tavolléte esetén a programszervezd
munkatars helyettesiti.

15. Hatalyba lépés
Jelen Szervezeti és Milkodési Szabalyzat Rakoczidjfalu Kozség Onkormanyzata
Képviselé-testilletének jovahagyasaval lép hatalyba.

Rakdczidjfalu, 2016. ..........

Papp Janos
polgarmester

Jovahagyta: )
Rakoczitjfalu Kézség Onkormanyzatanak Képvisel-testiilete a ........ 12015. (........ )
onkormanyzati hatarozataval.

Mellékletek:
1. Hazirend
2. Bérleti szerz6dés terembérletrdl
3. Nyitva tartas



1. szamu melléklet

HAZIREND IKSZT
Rakoczivjfalu, Fo utca 31.

A kOzosseég zavartalan élete csak ugy biztosithatd, ha mindenki betartjia az
egylitélés irott és iratlan szabalyait, felelésséget érez tarsai, az IKSZT munkatarsai
és a hely irant, tisztaban van jogaival, ismeri és teljesiti kételességeit. A Hazirend
ismerete és betartasa az épiiletben tartozkoddk kételessége.

Az |KSZT-t a nyitvatartasi id6 alatt latogathatjak az érdeklddék, szolgaltatasait
téritésmentesen és szabadon vehetik igénybe a latogatok.

napok nyitva tartas
hétfé 14:00-20:00
kedd 14:00-20:00
szerda 14:00-20:00
csltortok 14:00-20:00
péntek 14:00-21:00
szombat 14.00-20:00
vasarnap 14:00-18:00

A latogatok viselkedésiikkel (hangos beszéd, egyéb zajkeltés) nem zavarhatjak
egymas munkajat és tevékenységét. Nem megfelel6 magatartas esetén, amennyiben
ez figyelmeztetés utan sem szlinik meg, a rendbonténak el kell hagynia az épiletet.

Az IKSZT-ben fartott rendezvények, eszkdzkarbantartasok idejére a vezetd
korlatozhatja szolgaltatasait, melyrél idejében és megfeleld modon értesiti a
latogatokat.

Tilos feliratokat, hirdetményeket az épulet kilsé és belsé falain, ajtdin és barmilyen
feluletén elhelyezni. Az intézményben tartott programok, rendezvények plakatjai,
hirdetései a bejaratnal elhelyezett informaciés tablara keriilnek fel. Szérélapok
elhelyezésere kizarolag az informécios pultnal van lehetéség.

Az IKSZT épiletében tilos a dohanyzas, tilos jarmivet és allatot behozni.
Dohanyozni csak az arra kijelélt helyen szabad, és 18 éves kor alatt nem
megengedett.

Az |KSZT egyes termei bérbe adhatok, a rendezvény kezdete elStt egy héttel a
fenntartéval €s az IKSZT vezetdvel torténd elézetes bejelentés, egyeztetés és bérleti
szerzédes alairasa alapjan. A latogatok a bérelt helyiségekben folyd programokat,
rendezvényeket nem zavarhatjak.

A termek bérleti dija:
4.500 Ft/ alkalom/2 6ra (arusitas céljabol
30.000 Ft/alkalom (rendezvény céljabol)
Huzamosabb idejii bérlet, eskivd illetve csaladi alkalom esetén egyedi
megallapodas szerint

A Hazirendben megfogalmazott elvarasokat megszegé, azokat figyelmen kiviill hagyd
latogatokat az IKSZT vezetdje kizarja a szolgaltatasbol.



Az IKSZT-ben tartézkodok altaldnos magatartdsra vonatkozé szabélyai
A latogaté koteles:

tiszteletet és kulturalt magatartds tanudsitani az épliletben tartozkodo
latogatokkal és az IKSZT dolgozdival szemben:;

megovni sajat és tarsai testi épségét és egészségét;

elfogadni és betartani az IKSZT munkatarsainak a mikddésre vonatkozéd
utasitasait kéréseit;

baleset, illetve baleset veszélyének észlelése esetén éresiteni az IKSZT
jelenlévé munkatarsat;

tisztan, apoltan, masok szamara nem zavaré személyi higiéniaval rendelkezni;
jelezni barmilyen hidnyossag, rendellenesség, miiszaki hiba észlelését az
IKSZT munkatarsnak, aki megoldja, vagy az illetékes személynek tovabbitja a
problémat;

megovni és megdrizni az épilet kils6-belsé tereinek, kiszolgals- és
mellékhelyiségei allagat.

A latogato felelds:

az |IKSZT kiilsd és belso tereinek rendjéért, tisztasagaért, biztonsagaért;
az epulet termeiben taldlhato eszkdzok és egymas tulajdonanak megévasaért.

Szervezett programokkal kapcsolatos szabélyok

A programok zavartalan lebonyolitasahoz szlikséges nyugalmat a latogatok
kotelesek tiszteletben tartani, és a jelenlévd IKSZT munkatars, valamint a
programszervezdk erre vonatkozo kéréseit figyelembe venni.

A szervezett programok ideje alatt a teremhasznalatra vonatkozo szabalyokat
az IKSZT munkatars (a vezetd tudtaval) a programokhoz igazodva
korlatozhatja, amit az informacios tablara kihelyezett tajékoztatoval jelez a
latogatdk felé.

Terek hasznalata
Kényvtar, eMagyarorszag Pont, ifjusagi informacios pont helyiségei

E helységben csendes elfoglaltsdgokra (kényvkolcsénzés, olvasas, tanulas),
illetve szdmitogép és internet hasznalaira van lehetéség.

A szamitégépek csak az IKSZT munkatars engedélyével hasznalhatok.

Egy latogato egy nap 1 orat hasznalhatja téritésmentesen a szamitégépeket.
Ezt kovetéen minden megkezdett 6ra utan a szolgaltatasjegyzekben
meghatarozott 6sszeg szerint kiitségtéritéses.

Az internet hasznalat tartalmilag szabad, mindaddig, amig a latogatd nem sért
erkolcsi, etnikai, torvényi kereteket. Ebben az esetben a jelenlévd IKSZT
munkatars megvonhatja az intemet hasznalatanak jogat.

A szamitogépekre ofthonrdl hozott kiilsé adathordozok csak az IKSZT
munkatars engedélyével csatlakoztathatéak.

A helysegbe élelmiszer, folyadék nem hozhaté be.

A teremben talalhaté technikai eszkézokért az azokat hasznalé latogato teljes
feleldsségének tudataban, anyagilag is felelés!

Az eszk6zoket igénybe vevik Ovjak az eszkizoket, azokat rendelietésszertien
hasznaljak, tevékenységiikkel nem zavarhatjak mésok munkajat.

A nem rendeltetésszerli hasznalatbdl eredd, illetve a szandékosan okozott
kart a felhasznalonak meg kell tériteni.

A szamitégépek elsd hasznalatakor a latogaténak regisztraltatnia kell magat,
amely soran alairasaval igazolja, hogy a Hazirendet és a szamitogép
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hasznalati szabalyokat megismerte, és annak eldirasa szerint fog
tevékenykedni.

A latogatdé munkaja megkezdése elétt a szabad gépek kéziil valaszthat, nincs
joga, hogy barkit erdszakkal mas gépre kényszeritsen.

Lehetéség van egy héten belili eldzetes bejelentkezésre, idépont
egyeztetésre, személyesen vagy telefonon az IKSZT munkatarsaval. Ha a
bejelentkezett felhasznalé a megbeszélt idépontra nem jelenik meg, elvesziti a
géphasznalat lehetéségét, az igy szabadda valt géphez barki mas odaiilhet.
Az idbpontot egyeztetett latogaté szamara a foglalt gépet az adott gépen
dolgozé a meghatérozott idében koteles atadni. A lefoglalt gép szamat és
idépontjat a konyvtaros a hirdetétablan kozzé teszi.

Az irodagépeket (fénymasold, fax, scanner, nyomtatd) csak az IKSZT
munkatarsa kezelheti a szolgaltatasi jegyzékében megallapitott dijaként.

A szolgaltatasok az IKSZT feljes nyitvatartasi ideje alatt igénybe vehetdk,
fizetni hasznalat utan kell az IKSZT munkatarsanak.

Az IKSZT szolgaltatasjegyzéke

Megnevezés Ar
INTERNET hasznalat 100 FtYmegkezdett 6ra
Fénymasolas, nyomtatas:
A/4 egyoldalas fekete-fehér 20 Ft/oldal
A/4 kétoldalas fekete-fehér 40 Ft/oldal
szines nyomtatas a szintartalomtél fligg6en | 100-200 Ft/oldal
szkennelés 20 Ft/oldal
Fax 270 Ft/oldal
Szines A4-es plakatnyomtatas 280 Ft/db
A3-as plakatnyomtatas 560 Ft/db

Civil szervezetek termei a Tarsalgé klub, Klub szoba

A latogatok szabadon hasznalhatjak termet és a teremben lévé jatékokat,
technikai felszereléseket, elényben részesitve a helyi civil szervezetek tagjait.
A jatek- és egyéb technikai eszk6zék hasznalat elétti, illetve hasznalat utani
atvételét-atadasat az IKSZT munkatarsnal lévé eszkdzhasznalati
nyilvantartadsban kell alairni. Az alairo latogatod felelés az altala, illetve a
tarsasaga altal hasznalt eszkézokért. A nem rendeltetésszerti hasznalat miatt
keletkezett karokat az alaird latogato koteles megtériteni.

A jaték mindaddig szabadon folyik az eszk6z6k rendeltetésszerii hasznalataig,
ha ennek az ellenkezéjét tapasztalja az IKSZT munkatars megvonhatja a
rendbontéktdl a jaték hasznalatanak jogat.

A teremben a megfelelé hangeré mellett, megengedett a szabadon valasztott
zene hallgatasa, illetve TV misor nézése, amennyiben az nem zavarja a mar
ott tartozkodokat.

Egymas, és a targyi eszkozok, értékek épségének megérzése érdekében a
teremben nem kivanatos a verekedés, rohangéalas, ordibalas, illetve
barminem( er6szakos megnyilvanulas.

A terembe barminemu veszélyes targy, vagy anyag behozatala tilos!

A programok bonyolitasakor igénybe vett helyiségek, azok butorzata és a
hasznalt technikai eszkdztk hasznalataért a latogatd (szervezd) anyagi
felelosséggel tartozik, az esetlegesen okozott kart kételes megtériteni. A
program befejezésekor (gyelni kell a hasznalt technikai eszkozok
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aramtalanitasara, a villany lekapcsoldsara, az ablakok és ajtok becsukasara, a
kulcs atadasara az IKSZT munkatarsnak.

A szamitégép hasznalati szabalyok:

A latogaté munkaja megkezdése elétt bejegyzi kezdési, majd tavozasakor
befejezési iddpontjat a gép fizetébe.

Korlatozas nélkil hasznalhatia a rendszerben feltelepitett programokat, és
egyeb dokumentumokat, de a gép alapveté beallitasait (asztal, egér, stb.) nem
valtoztathatja meg. Ha erre valamilyen ok miatt rékényszeriil, azt jeleznie kell
az IKSZT munkatarsanak, munkaja befejezésekor pedig koteles az eredeti
allapotot visszaallitani.

Leétrehozhat egy személyes konywvtarat, azon belll alkdnyvtarakat. Munkait
valamint letSltétt anyagait ezekben helyezheti el. Sajat anyagait elmentheti
cserelheté adathordozékra. A gépek mereviemezén tarolt személyes
anyagokert a kényvtar semminemti felelésséget nem vallal.

A latogato szigoran figyel arra, hogy a szerzéi joggal kapcsolatos eléirasokat
betartsa. Ebbél elsésorban az alabbi elbirasok kbvetkeznek:

v A szamitdgépeken csak jogtiszta programok hasznalhatok. Még
atmenetileg sem telepithetdk olyan programck, amelyek hasznalatat
vagy masolasat jogszabalyok tiitjak. (Az egyes szamitastechnikai
folydiratok CD mellékletein megjelent szabadon felhasznalhato
programok nem tartoznak ebbe a kategériaba.)

v Interneten is taldlhatok olyan programok (jatékok Is), amelyek
masolasat a térvény tiltja. Ezek letbltése nem engedélyezett.

Az operaciés rendszer jatékainak, valamint az interneten elérheté on-line
jatékok hasznalata engedélyezett.

Az IKSZT szamitogépein az adathordozd hasznalata el6tt viruskerestk
futtatasa kotelezé.

Rakdczidjfalu, 2015. ...............

Bartus Gabor
IKSZT vezeté
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2. szamu melléklet
Berleti szerzédés
Amely létrejott egyrészrél a
Rakoczidjfalui Mivelddési Haz és Kozségi Konyvtar
5084 Rakocziujfalu, Fé utca 31.
képviseletében eljaré Bartus Gabor bérbeadé (tovabbiakban bérbeada),
masreszrél
Nev:
Lakcim:
Addszam:
Adéazonosito jel:
TAJ szam:
Bankszamla szam:
A bérbe vett helység cime: Rakoéczitijfalui Miveldési Haz és Kozségi Kényvtar 5084
Rakoczitjfalu, F6 utca 31. mint bérbevevé (a tovabbiakban: bérbevevé) kozétt,
alulirott helyen és napon, a kévetkezé feltételek szerint:

1. A szerzddés targya:
Helyiség bérbeaddsa. A bérbeadd bérbe adja, a béré bérbe veszi a Bérbeadd
vagyonkezelésében lévs helyiséget.

2. A teljesités koriilményei:

Helyiség pontos megnevezése: .
Helyiség pontos cime; 5084 Rakoéczitjfalu, Fé utca 31.

A terem hasznalat célja:_
Szerzddés idbbeli hatalya:

................. EV..oovvririecrrenne.NON@P..............NAPIQ

3. A szerzodés dija:
A szerzbdés targyat képezé helyiség bérleti dija brutto.................. Ft
AZAZ:.....eeeeieeerrrirr e osszegben hatarozzak meg.

4. Teljesitési feltételek:

1.) Bérbeado biztositja a helyiség hasznalatahoz szitkséges eszkozoket, a fiitést
valamint a vilagitast és a férfi és néi illemhelyek hasznalatat.

2.) Berbevevl gondoskodik a hasznalatba vett helyiség tartozékainak allaganak
megovasarol, azok rendeltetésszerl hasznalatardl, a rend fenntartasarél, a
tiizvédelmi elirasok betartasardl, az esetlegesen okozott karok megtéritésérol.

3.) Az 1. pontban megjeldlt szolgaltatasért a bérbeadét a 2. pontban meghatarozott
bérleti dij illeti, mely magaban foglalja teljesitéssel jaré koltségeket.

4.) A berleti dij kiegyenlitése tartos bérbeadas esetén a teljesitést kévetden, a
bérbeadé altal meghatarozott rend szerint szamla alapjan 8 naptari napon belil
atutalassal torténik.

5.) Az eseli, rovid idétartami bevétel esetén a bérleti dij befizetése pénztari
befizetéssel is torténhet.

6.) Berlé a bérleményt és az épilet altala is hasznalt kdzos helyiségeit, teriileteit
kizarélag rendeltetésenek és a jelen bérleti szerzédésnek megfeleléen hasznalhatja.
Felelés minden olyan karért, amely a rendeltetésellenes vagy szerzédésellenes

hasznalat kdvetkezménye.
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7.) Bérl6 a bérleményben folytatni kivant tevékenységet koteles- a jogszabalyi
eloirasok szerint - a hatésagoknak bejelenteni, illetve - jogszabalyi elbiras esetén -
ahhoz a szilkséges hatosagi engedélyeket beszerezni. Felelés minden olyan karért,
amely ezen szabalyok be nem tartasabdl ered.

8.) Berlé jelen beérleti szerzédés megsziinését kéveté napon a bérleményt az
atadaskori allapotnak megfeleléen és felszereltséggel kételes a bérbeado részére
visszaadni.

9.) A jelen szerzédésben nem szabalyozott kérdésekben a Ptk. szabalyai iranyadok.

Szerzd6 Felek a fenti szerzédést, mint akaratukkal mindenben megegyezét,
helybenhagydlag alairjak.

A Vallalkozo részérél: (Napi kapcsolattarto):
Rakoczidjfalu, .. ...

A bérlo és a bérbeadé alairasa:

Bérbeadd részéré! Bérlé részérél

---------------------------------------------------------------------------

3. szamu melléklet
Rakacziajfalui Miivelddési Haz és Kozségi Konyvtar nyitva tartasa

Mivelédési Haz:

Napok Nyitvatartasi id6
Hétfo 14.00-20.00
Kedd 14.00-20.00
Szerda 14.00-20.00
Csutortok 14.00-20.00
Péntek 14.00-20.00
Szombat 14.00-20.00
Vasarnap 14.00-18.00
Konyvtar:

' Napok Nyitvatartasi id6
Hétf6 12.00-18.00
Kedd 12.00-18.00
Szerda 12.00-18.00
Cstortok 12.00-18.00
Péntek 12.00-18.00
Szombat 12.00-18.00
Vasarnap Zarva
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